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Tjekliste til introduktion af nyt personale 
Gældende for visitatorer ansat i Borgervisitationen, Center Pleje og Omsorg. 

 

Opret ny borger 
Opret borgeren i Nexus, hvis ikke borgeren allerede er 
oprettet. 

Link til navigationsseddel: 
4 - CPO. Opret borger, Organisation, Pårørende og 
Kontakter.pdf (rebild.dk) 

Opret/tjek borgers basisoplysninger: Åbn Borgeroverblik -> Borger Basisoplysninger 
Tjek om Grundforløb Ældre og Sundhed og forløb FSIII har 
været oprettet tidligere – i så fald SKAL de genåbnes. 

 

Opret relevante organisationsenheder ift. hvor borgeren 
er tilknyttet 

Link til navigationsseddel: 
4 - CPO. Opret borger, Organisation, Pårørende og 
Kontakter.pdf (rebild.dk) 

Opret evt. pårørende i stamdata Link til navigationsseddel: 
4 - CPO. Opret borger, Organisation, Pårørende og 
Kontakter.pdf (rebild.dk) 

Opret forløb til dokumenter og breve, hvis der skal 
sendes brev/afgørelse ud til borgeren eller gemmes et 
dokument på borgeren. 

Link til navigationsseddel: 
11 - Tilføj brev NS.pdf (rebild.dk) 

10 - Dokumenter og mails.pdf (rebild.dk) 

Ved refusionsborgere registrér handle-, betaling- og 
opholdskommune i stamdata. 

Arbejdsgang på vej (Janni og Pernille) 

Opret aftale i borgers kalender, hvis du skal på besøg hos 
borgeren 

Link til navigationsseddel: 
9 - Aftaler, Myndighed CPO.pdf (rebild.dk) 

Sagsdokumentation: Åbn Borgeroverblik -> Tilstandshjulet 
Dokumenter 
i funktions- 
evnetilstand 

Opret relevante funktionsevnetilstande. 
OBS: Husk at udfylde Borgers vurdering i 
samarbejde med borgeren. 

Link til faglig vejledning: 
Faglig Vejledning - Funktionsevnetilstande 29.10.2020.pdf 
(rebild.dk) 
Link til faglig vejledning - eksempler på dokumentation: 
Faglig Vejledning - Funktionsevnetilstande - eksempler 
29.10.2020.pdf (rebild.dk) 

Årsager Opret henvendelses-/henvisningsskema   Link til Tag liste: 
  Tag i Nexus - liste.pdf (rebild.dk) 

Udredning Modtaget ansøgningsskema til hjælpemidler 
eller BRADEN skema tilknyttes relevant 
tilstand 
Ved behov for Myndighedssagsnotat 
oprettes dette 

 
 
 

OBS: Myndighedssagsnotater kan kun ses af medarbejdere 
i Borgervisitationen. 

https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/4%20-%20CPO.%20%20Opret%20borger%2C%20Organisation%2C%20P%C3%A5r%C3%B8rende%20og%20Kontakter.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/4%20-%20CPO.%20%20Opret%20borger%2C%20Organisation%2C%20P%C3%A5r%C3%B8rende%20og%20Kontakter.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/4%20-%20CPO.%20%20Opret%20borger%2C%20Organisation%2C%20P%C3%A5r%C3%B8rende%20og%20Kontakter.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/4%20-%20CPO.%20%20Opret%20borger%2C%20Organisation%2C%20P%C3%A5r%C3%B8rende%20og%20Kontakter.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/4%20-%20CPO.%20%20Opret%20borger%2C%20Organisation%2C%20P%C3%A5r%C3%B8rende%20og%20Kontakter.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/4%20-%20CPO.%20%20Opret%20borger%2C%20Organisation%2C%20P%C3%A5r%C3%B8rende%20og%20Kontakter.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/11%20-%20Tilf%C3%B8j%20brev%20NS.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/10%20-%20Dokumenter%20og%20mails.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/9%20-%20Aftaler%2C%20Myndighed%20CPO.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Faglig%20Vejledning%20-%20Funktionsevnetilstande%2029.10.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Faglig%20Vejledning%20-%20Funktionsevnetilstande%2029.10.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Faglig%20Vejledning%20-%20Funktionsevnetilstande%20-%20eksempler%2029.10.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Faglig%20Vejledning%20-%20Funktionsevnetilstande%20-%20eksempler%2029.10.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Tag%20i%20Nexus%20-%20liste.pdf
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Indsats Opret eller tilknyt eksisterende indsats Link til indsatskatalog. 
Indsatskatalog SEL 11.2020.pdf (rebild.dk) 
Link til navigationsseddel: 
7 - Afgørelse og bestilling, NS.pdf (rebild.dk) 
Link til faglig vejledning: 
faglig_vejledning_- 
_bestilling_og_planlaegning_af_indsatser_08.01.2020.pdf 
(rebild.dk) 

Sagsdokumentation: Åbn Borgeroverblik -> Tilstandshjulet 
Vurdering Opret Samlet faglig vurdering 

Opret Rehab plan 
 

Opgaver til 
opfølgning 

Opret opgave til opfølgning 
 
Forhold dig til eksisterende opgaver til 
opfølgninger 

Link til arbejdsgangsbeskrivelse: 
PowerPoint-præsentation (rebild.dk) 

Link til arbejdsgangsbeskrivelse: 
PowerPoint-præsentation (rebild.dk) 

Husk 
SEND AFGØRELSE: 
Send afgørelse til borger 

Borgeroverblik -> Borger Basisoplysninger -> Info, 
Dokumenter og breve -> Dokumenter og breve, CPO -> 
Tryk på det grønne +. 
OBS: Konklusion/Afgørelse og Formål/Mål fra seneste 
Samlet faglig vurdering fletter til afgørelsesbrevet. 

GENERELLE OPLYSNINGER: 
Udfyld relevante data i generelle oplysninger 
Som minimum udfyldes: 
Mestring 
Motivation 
Ressourcer 

Link til guide: 
Generelle oplys270722.pdf (rebild.dk) 

BOLIGFORHOLD: 
Hvis der er relevante oplysninger vedr. boligens 
indretning, udfyldes skemaet ”Boligens indretning” 

Link til arbejdsgangsbeskrivelse: 
PowerPoint-præsentation (rebild.dk) 

BESTIL HJÆLPEMIDLER: 
Tryk på fanen ”Udlån”. 

Link til arbejdsgangsbeskrivelse: 
PowerPoint-præsentation (rebild.dk) 

For øvrige arbejdsgangsbeskrivelser, faglige- og systemvejledninger samt instrukser -> avis.rebild.dk 
 

https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Indsatskatalog%20SEL%2011.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/7%20-%20Afg%C3%B8relse%20og%20bestilling%2C%20NS.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/faglig_vejledning_-_bestilling_og_planlaegning_af_indsatser_08.01.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/faglig_vejledning_-_bestilling_og_planlaegning_af_indsatser_08.01.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/faglig_vejledning_-_bestilling_og_planlaegning_af_indsatser_08.01.2020.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/arbejdsgangsbeskrivelse_-_myndighedsopfoelgning_12.02.2021_a3.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/arbejdsgangsbeskrivelse_-_myndighedsopfoelgning_paa_indsats_03.12.2020_a3.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/vin2.subsites.rebild.dk/files/content-files/Generelle%20oplys270722.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/APV%20i%20hjemme-%20og%20sygeplejen%20roller%20og%20arbejdsgange120522.pdf
https://avis.rebild.dk/sites/nexus.subsites.rebild.dk/files/content-files/19%20-%20Sundhedslogistik%20-%20FLow%20ifm.%20hj%C3%A6lpemidler.pdf

