
Kategori: Arbejdsgangsbeskrivelse 

Ansvarligt center: CPO

Ansvarlig leder: Leder af JYSK Hjemmepleje

Opdateret: 25.11.2020

Version: 1

Skal opdateres igen: Løbende ved behov

Procedure for ændring af planlagt indsats efter vagtstart (privat hjemmeplejeleverandør)
Forpligtelser i forbindelse med udførelse af funktionen.  
Gælder alle private leverandører af personlig pleje med udførende funktioner i CPO. 

Planlagt besøg, udført som planlagt

JYSK Hjemmepleje

Ekstra besøg, der køres efterEkstra anvendt tid ved planlagt besøg

Besøg afsluttes ved at trykke 

Godkend

Opret/planlæg ekstra besøg i kalender: 

• Træk indsats over i kalender

• Sikre at besøget ikke sættes til 
gentag
(fjern flueben v/ gentag)

• Tilknyt medarbejder

• Rediger planlagt tid 
(angiv kun ekstra anvendt tid)

• Rediger besøgets status til Planlagt 
efter vagt start

• Gem og luk

Rediger planlagt besøg i kalender:

• Åben aktuelt besøg i kalender

• Rediger planlagt tid 
(angiv samlet tid for oprindeligt         

planlagt + udvidet tid)

• Rediger besøgets status, vælg 
mellem flg.:

− Planlagt udvidet 15 min
− Planlagt udvidet 30 min
− Planlagt udvidet 45 min
− Planlagt udvidet 60 min

• Gem og luk

• Klik på ”Kun denne aftale” i boksen 
som


