Bestil indsats

Kommentar

Vigtig info: Lees ogs§ vejledning p% Instrukser, Bestilling
og planleegning af indsatser, vejledning

« Abn Borgeroverblik

Find borger og

Rbn Tilstanden | ¢ V&l relevant Tilstand” pa = .

tilstandshjulet N\

Find indsatser | Find feltet med “Indsatser” S
v Indsatser | 7SIl

e Klik pa plusset ud for “Indsatser”

Veelg indsatser |* Indsatskatalog dbnes med de forsldede Velgindsatser
indsatser, der relaterer sig til tilstanden

Tilstand(e) som indsatserne Af- og paklzdning
relateres til

e Markér med flueben udfor den eller de s
indsatser, der skal bevilges R

e Hyvis de forslaede indsatser ikke passer
med det gnskede, kan det fulde T ——
indsatskatalog dbnes i bunden. Abn pa .

> indtil der er "farve” pa indsatsen

Iig hislp og pisie >  Indsatskatalog

og veelg denne

~ 583 stk.1 Person

e Gem og luk

Hvis du veelger flere indsatser: Vaer opmaerksom pé,
at de efterfglgende bestilles med samme visiterede
tid og gentagemgnster

Ans;ag / Tildel ° Valg Anzog Anzag, Bevilg, Bestil
d &
Information om felterne eller
o .
Se pa naeste side ' . .
"Tildel/Ansgg, Bevilg,Bestil Tildel |1 Tildel Bestll
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Tildel/Ans@g, bevilg og bestil

Der er forskel p8, hvilke af nedenstdende felter, der vises og, hvordan de anvendes.
Det afhaenger af den indsats, du er ved at bestille.

Det er afggorende, for bl.a. afregning og sagsbehandlingstider, at felterne udfyldes som
aftalt i kommunen.

Vigtig at fglge vejledning pa Instrukser: Bestilling og planleegning af indsatser, vejledning

Tildelingsdato Nogle felter vil vaere udfyldt automatisk.

* Ansggningsdato Det er vigtig at folge ovenst8ende vejledning

Tilbud startdato
* Bevillingsdato
* Bestillingsdato

* |krafttraadelsesdato
Opfelgningsdato

Slutdato for ydelsen
Handlekommune Udfyld, hvis forskellig fra handle- og betalingskommune i
Betalingskommune stamdata.

Maks. ventetid

Vaelg den frekvens, indsatsen visiteres til

" Frekvens Det er vigtig at folge ovenst8ende vejledning
* Lyer Nar frekvens er valgt, skrives med tal, hvor ofte,
frekvensen visiteres
Frekvens: "Dagligt” Hver "2” = Hver 2. dag.
Frekvens: "Ugentligt” Hver "12” = Hver 12 uge.
Det er vigtig at fglge ovenst8ende vejledning
Dag/uge Hvis andre frekvenser end dagligt er valgt: Veelg, hvor
6 < hverdege mange dage i ugen, indsatsen visiteres - fordelt pa
hverdage og weekend
0 ~  weekend

Det er vigtigt at udfylde dette felt i forhold til at f§ analyse
og over- underplanlagt til at vises korrekt.

Det er vigtig at falge ovenst8ende vejledning

Fortsaettes naeste side...
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Tildel/Ansgg, bevilg og bestil - fortsat

Besgg
Dag Aften
Morgen Aften 1
Formiddag Aften 2
Middag Aften 3

Udfyldes (hvornar pa dagen indsatsen skal leveres)

Hvis der udfyldes her, regnes naeste felt automatisk ud.
Det er vigtig at folge ovenst8ende vejledning

pr.dag

Notér, hvor mange gange pr. leverandgr indsatsen

visiteres
Det er vigtig at falge ovenst8ende vejledning

* Leverander

Vaelg den leverandgr, der skal levere indsatsen. Skal en
indsats leveres af forskellige leverandgrer fx dag/aften,
skal indsatsen bestilles til hver leverandgar.
Leverandgren skal veere tilfgjet som organisationsenhed
pa borger, ellers kan de ikke se bestillingen i deres
kalender.

* Antal personer

feltet vil vaere udfyldt automatisk.

Indszet det minutantal, indsatsen er visiteret

* Visiteret tid
Baskrivelse Indsaet/rediger standard beskrivelsen.
Teksten skal slettes og der skal tilfgjes relevant
beskrivelse
Gem og Luk Sa fremkommer en boks med mulighed for at tilfgje notat

til leverandgren.

Afslut med at trykke Luk
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FEndre eller afslutte bestilt indsats

Kommentar
Vigtig at folge vejledning pa Instrukser: Bestilling
og planleegning af indsatser, vejledning

Abn Borgeroverblik, klik p§ Tilstanden -
Find indsats e Find den relevante Indsats v reee

1.1 RH Personlig hygiejne | ki

1.1 RH Personlig hygiejne Luk

Vaelg Indsats e Klik pa indsatsen

Andrfremtidigt | Afslut | Annullér | Redigér

AEndre bestilling| © Andr: Inklusiv @&ndre bagud (undtaget SEndr
ikrafttraedelsesdato tilbage i tid)

AEndr fremtidigt

Udfgr gnskede aendringer; fx andre frekvens,
leverandgr, visiteret tid

* Ikrafttreedelsesdato

o Ikrafttreedelsesdatoen styrer, hvornar dine
endringer skal traede i kraft
Der oprettes en ny Bestilling

Fndre e "Rediger” anvendes kun ved behov for at

Redigé
redigere datofelter, efter at ydelsen er bestilt. .

datofelter

Der oprettes ikke en ny Bestilling

Ret Dette gaelder kun for indsatser, der ikke er

ikrafttraedelses- Planlagt i kalender.

dato tilbage i tid « "Ret bestillinger” anvendes hvis Ret bestillinger +

ikrafttraedelsesdato skal sendres tilbage i tid. | |kaftredalsesdato
RH Person

Vaelg de indsatser, der skal aendres

Indsaet ny ikrafttraedelsesdato.

Afslut bestilling | ® Afslut: Inklusiv bagud og fremtidig _

Ved "Afslut” er ikrafttraedelsesdato automatisk
udfyldt med dags dato.

¢ Angiv den dato, hvor ydelsen skal slutte.
Ydelsen er bestilt til og med slutdato og

tidsiunkt

* Ikrafttreedelsesdato
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