Generer Aktindsigt

Kommentar

Det er altid en Myndighedsleder, som opretter en
Aktindsigt Jf. Faglig vejledning ved anmodning om
aktindsigt i Rebild Kommune

Tjek/Opret Tjek om borger har et forlgb til aktindsigt - ellers
forlgb til opret dette
AktlndSIgt Borger Basisoplysninger (Forlgb, Organisationer, Kontakter, Opret borger mm.) Re
o e
Info, Forlab
Borgeren skal altid veere tilknyttet:
GF £ldre og Sundhed samt FS3 forleb
Genabn disse forleb (pa pilen til hajre for forlebet), hvis de er inaktive - de ma IKKE oprettes flere gange
- GF tilfejes ved at trykke pd det grenne +
- FS3 tilfgje fra pilen til hajre for GF
Tilfej forlab
Forleb (CPO)
- Aldre og Sundhed Abnet 18. aug 2017 E] akg
[B Dokumenter (£S myndighed) j Tilfej forled Myndighed UES)
Vealg
borgerforl;ab For at danne AktlndSIQten V&Iges Borgerforleb Kalender Kol
. . ” . . . ”
Aktindsigt borgerforlgbsvisning “Aktindsigt - Myndighed FS3 4 Akt Myndighed FS3
Udskriv e Klik p& menu pil ud for printerikon. &5
aktiviteter
e Klik p§ "Aktiviteter”
Generer ° Udfyld "Titel” Udskriv aktiviteter
aktlndS|gt b Gem pg forlgbet "AktlndSIQt - Myndlghed FS3" * Tited Udskrift vedrarende N
e Indszet periode } —
° Udfyld "BeSkrlve|Se" Gem pa forleb Sag > Aktindsigt
e Veelg de Aktiviteter, der skal gives aktindsigt til perioe
e Veaelg om skemaaktiviteter skal veere med eller N
uden historik
e (Ydelses - og besggsnotater vises ikke, kan evt. | _
ses via datavisning) E
e For Tilstande gaelder at de er sorteret efter OE
"sidst aendret dato” og det er muligt at veaelge Q-

periode. Herved udskrives Tilstandene som de
sa ud i perioden.

e Generer PDF fil, som kan vedhaeftes brev til
borger.

(PDF-fil kan findes under Borgerforlgbsvisning “2. Aktive
forlpb”, under Forlobsmappen til Aktindsigt

Vaer obs pd at der er en max begraensning pa hvor stor en
PDF-fil kan vaere, sa det kan blive ngdvendigt at opdele data til
aktindsigten pa flere PDF ér

Generér PDF




