
 FS3, Afslutte borgers aktiviteter  

Ansvarlig Kommentar Tast 
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Når en borger ikke længere skal modtage indsatser 
indenfor eget fagområde, skal det vurderes om Forløb 
skal lukkes. 
Vær obs. på om borgers Forløb skal forblive åbent 
pga. Indsatser fra andre Leverandører/Centre.  
Obs. også Boligsag, Hjælpemidler, Forebyggende 
hjemmebesøg (alle over 75), Refusion. 
 
Før man lukker forløb, skal man gøre nedenstående:   
 
Besøg: 
Afslut besøg i Borgerkalender 
Afslut aftaler med ydelser i Borgerkalender 
Ved at bruge ”afslut alle besøg” kan man se de besøg der er i 
kalenderen, og alle ydelser af samme slags (SEL /SUL) kan 
afsluttes samtidigt 
 

Skemaer: 
Luk de skemaer, som ikke skal anvendes mere ift. de 
leverancer der afsluttes. 
F.eks. Indsatsmål, Handlingsanvisning, Målinger osv. 
 
Bestilte Indsatser: 
Åbn et borger Overblik med indsatser.  
Marker indsatser og Afslut egne indsatser 
Hvis indsatser har samme status, kan de markeres og afsluttes på 
en gang 
 
 
Plan - Tilstande: 
Vælg ”Rediger” og gem som inaktive 
Man kan markere alle og gemme samlet som inaktiv 

 
 
Medicin: 
Ophæv tilknytning til FMK, Luk Medicinliste, Cave og 
medicininformation (Vejledning: Medicin Navigationssedler) 
 
Luk også skemaer: Smittefare, Livsforlængende 
behandling, Triage, Hvis de ikke er relevante mere 
 
 
 
Organisationer og brugere: Åbn Borgeroverblik 
”Relationer” 
 
Tilknyttede brugere: Find og vælg ”Fjern” på 
medarbejdere i egen organisation 
 
Organisation: find egen Organisation og Vælg ”Rediger 
relation” og indsæt dato for ophør at tilknytningen 
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 Luk forløb og grundforløb  

Ansvarlig Kommentar 
 

Myndighed Forløb FS3 og grundforløb ÆS skal kun lukkes hvis der 
ikke leveres indsatser til borgeren  
F.eks. pleje, sygepleje, træning, forbyggende tiltag, 
borger er over 75, borger har en ældrebolig/plejebolig, 
har aktive hjælpemidler 
 

Medarbejdere med Myndighedsfunktion lukker forløb 
og grundforløb – se arbejdsgangsbeskrivelse 
 

 
 

Fase Kommentar Tast 
Vælg 
Borger-
forløb 

• Før musen over ”Borgerforløb” 
 
• Vælg ”Aktive Forløb” 
 
  
 

 

 
Luk Forløb 

 
 
• Klik på pilen udfor forløbet Luk forløb 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Klik på pil udfor grundforløb og Luk forløb 
 
 
 
 
 
Hvis borger er død, ændres borgerstatus i Stamdata 
automatisk til død. 
Oplysningen kommer fra CPR registeret og kan være 
op til 14 forsinket, så medarbejder registrere 
borgerstatus død manuel ift. Information om dato for 
død 
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